
台前县住建局权力监督清单一览表
  填表时间：2015年5月19日
	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	1
	行政许可
	城市树木砍伐、移植、修剪的行政审批
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                      
5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	绿化办负责人:陈建国，分管领导：焦中利


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	2
	行政许可
	临时占用城市绿化用地的行政审批
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                   
5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	绿化办负责人：陈建国，分管领导：焦中利


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	3
	行政许可
	申请廉租住房实物配租
	1、受理阶段责任：公示应当提交的材料；一次性告知补正材料；按规定受理或不予受理（不予受理的，应说明理由）。
2、审查阶段责任：材料审核，包括户籍所在地街道办事处初审意见、申报表、家庭基本情况等材料。
3、决定阶段责任：县并联审查部门作出审查决定；对审查不通过的，书面告知理由。
4、送达阶段责任：县住房保障部门对符合拟保障对象进行公示；并在政府网站信息公开。
5、事后监督责任：加强监管，实行动态退出。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、不履行规定的职责，或者滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊的；                                                                             
2、向不符合条件的申请人提供保障性住房或者发放住房租赁补贴的；                                                                      
3、擅自变更保障方式、保障性住房面积标准以及保障性住房租赁、销售价格标准或者住房租赁补贴标准的；                                                      
4、未按规定建立保障性住房和保障对象档案的；                                                                                              
5、未按规定对申请材料进行初审或者审核的；                                                                                            
6、未按规定公示或者公开保障对象、住房保障信息的；                                                                                           
7、对违法行为未及时依法处理的；                                                                                                     
8、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	住房保障股负责人：王桢，分管领导：张磊


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	4
	行政许可
	申请廉租租赁补贴
	1、受理阶段责任：公示应当提交的材料；一次性告知补正材料；按规定受理或不予受理（不予受理的，应说明理由）。
2、审查阶段责任：材料审核，包括户籍所在地街道办事处初审意见、申报表、家庭基本情况等材料。
3、决定阶段责任：县并联审查部门作出审查决定；对审查不通过的，书面告知理由。
4、送达阶段责任：市、县住房保障部门对符合拟保障对象进行公示；并在政府网站信息公开。
5、事后监督责任：加强监管，实行动态退出。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、不履行规定的职责，或者滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊的；                                                                             
2、向不符合条件的申请人提供保障性住房或者发放住房租赁补贴的；                                                                      
3、擅自变更保障方式、保障性住房面积标准以及保障性住房租赁、销售价格标准或者住房租赁补贴标准的；                                                      
4、未按规定建立保障性住房和保障对象档案的；                                                                                              
5、未按规定对申请材料进行初审或者审核的；                                                                                            
6、未按规定公示或者公开保障对象、住房保障信息的；                                                                                           
7、对违法行为未及时依法处理的；                                                                                                     
8、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	住房保障股负责人：王桢，分管领导：张磊


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	5
	行政许可
	占用、挖掘城市道路及附属设施审批
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                                             5、事后监管责任：开展后续监督管理。 
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	市政股负责人：满大业，分管领导：焦中利

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	6
	行政许可
	建设工程规划许可证（含临时）
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                 
5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	规划办负责人：王一静，分管领导：朱殿敏

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	7
	行政许可
	建设项目选址意见书
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                   
5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	规划办负责人：王一静，分管领导：朱殿敏


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	8
	行政许可
	建设用地规划许可证（含临时）
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                   
5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	规划办负责人：王一静，分管领导：朱殿敏


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	9
	行政许可
	乡村建设规划许可证
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                   
5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	规划办负责人：王一静，分管领导：朱殿敏


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	10
	行政许可
	建筑工程施工许可
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予许可的，发许可决定书；不予许可的，制发不予许可决定书；信息公开。                   
5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、在许可过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	建管办负责人：黄祥祺，分管领导：张雅东


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	11
	行政许可
	商品房预售许可
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：在规定的时间内对申请材料进行审查，提出意见。
3、决定阶段责任：作出准予许可或不予许可的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：予以许可的，制发《商品房预售许可证》，县房地产分中心信息公开。
5、事后监督责任：加强批后监管，依法查处违法违规行为。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合商品房预售许可条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合商品房预售许可条件的申请准予许可的；
3、在许可审批过程中违法收取费用的；
4、滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂、获取其他利益，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论学习和廉政建设教育，提高拒腐防腐和抵御风险的能力。
2.通过政府网站，公示许可的条件、程序、内容及步骤，设立互联网电话咨询投诉平台，严格按照有关规定进行审核，并完善许可公示监督制度。
3.对许可后进行监督检查，定期开展案卷评查和当事人回访。
4.对不履行或不正确履行行政职责的人员进行追责问责。
	房管中心负责人：李秋玉，分管领导：张磊


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	12
	行政检查
	建筑工程施工安全隐患检查
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予登记的，发许决定书；信息公开。                                       5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在审批过程中违法收取费用的；
4、在审批过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	安监站负责人：武庆玺，分管领导：张雅东


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	13
	其他权利
	建筑工程安全施工措施审查备案
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予备案决定（不予备案的应当告知理由）；按时办结；法定告知。  
4、送达阶段责任：制发备案证明。
5、事后管理责任：对作出准予备案结论的材料归档。                                                                                    6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、无正当理由不予受理依法提出的备案申请；                                                                                          
2、对不符合条件的备案申请予以受理的；                                                                                                    
3、违规收取费用的 ；                                                                                                            
4、有滥用职权、徇私舞弊、玩忽职守等其他行为的；                                                                                       
5、其他违反法律法规政策规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	安监站负责人：武庆玺，分管领导：张雅东


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	14
	其他权利
	建筑起重机械设备备案
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予备案决定（不予备案的应当告知理由）；按时办结；法定告知。  
4、送达阶段责任：制发备案证明。
5、事后管理责任：对作出准予备案结论的材料归档。                                                                                    6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、无正当理由不予受理依法提出的备案申请；                                                                                          
2、对不符合条件的备案申请予以受理的；                                                                                                    
3、违规收取费用的 ；                                                                                                            
4、有滥用职权、徇私舞弊、玩忽职守等其他行为的；                                                                                       
5、其他违反法律法规政策规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	安监站负责人：武庆玺，分管领导：张雅东


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	15
	行政征收
	城市基础设配套费
	1、受理阶段责任：公示告知城市基础设施配套费征收依据、标准及其他应当公示的内容，并按申请人的要求进行相关解释说明。                         
2、审查阶段责任：审查征收对象应征金额是否符合标准。                                    
3、征收阶段责任：城市基础设施配套费纳入政府非税收入管理，全额缴入同级财政，专项用于城市基础设施建设、运行和维护。                    
4、事后监管责任：开展后续监督管理。         
5、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、截留、挤占、挪用城市基础设施配套费的；
2、擅自批准减缴、免缴、缓缴城市基础设施配套费的； 
3、利用职务上的便利收受他人财物或者其他好处的；
4、对违法行为，不依法处理的；
5、有其他滥用职权、徇私舞弊、玩忽职守情形的；                                                                                          
6、泄露因履行职责掌握的商业秘密、个人隐私、造成不良后果的；                                                                                           
7、截留、私分或者挪用征收款物的；                   
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	规划办负责人：王一静，分管领导：朱殿敏


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	16
	行政确认
	房屋所有权登记
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）；就登记事项询问申请人。
2、审查阶段责任：在规定的时间内对申请材料进行审核，提出意见。
3、决定阶段责任：对符合房屋所有权登记条件的，记载于登记簿；按时办结。
4、送达阶段责任：制发房地产权属证书，送达并信息公开。
5、事后监督责任：加强批后监管，依法查处违法违规行为。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合房屋所有权登记条件的申请不予受理、不予确认或者不在规定期限内予以确认的；
2、违规登记，给他人造成损害的；                   
3、对不符合房屋所有权登记条件的申请予以确认的；
4、不按规定的流程受理、审查的；
5、滥用职权、玩忽职守的；
6、收受贿赂、获取其他利益，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
7、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	房管中心负责人：李秋玉，分管领导：张磊


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	17
	行政确认
	房屋他项权证核发
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）；就登记事项询问申请人。
2、审查阶段责任：在规定的时间内对申请材料进行审核，提出意见。
3、决定阶段责任：对符合房屋他项权登记条件的，记载于登记簿；按时办结。
4、送达阶段责任：制发房屋他项权证书，送达并信息公开。
5、事后监督责任：加强批后监管，依法查处违法违规行为。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合房屋他项权登记条件的申请不予受理、不予确认或者不在规定期限内予以确认的；
2、违规登记，给他人造成损害的；                   
3、对不符合房屋他项权登记条件的申请予以确认的；
4、不按规定的流程受理、审查的；
5、滥用职权、玩忽职守的；
6、收受贿赂、获取其他利益，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
7、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	房管中心负责人：李秋玉，分管领导：张磊


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	18
	其他权利
	对建筑工程施工过程中出现的安全隐患问题进行指导
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予登记或不予登记的审批决定；按时办结；法定告知。
4、送达阶段责任：准予登记的，发许决定书；信息公开。                                       5、事后监管责任：开展后续监督管理。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合审批条件的申请不予受理、不予许可或者不在规定期限内作出准予许可决定的；
2、对不符合审批条件的申请准予许可或者超越法定权限作出准予许可决定的；
3、在审批过程中违法收取费用的；
4、在审批过程中滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规章政策规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	安监站负责人：武庆玺，分管领导：张雅东


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	19
	其他权利
	房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：审核材料提出审查意见，提出拟办意见。
3、决定阶段责任：作出准予备案决定（不予备案的应当告知理由）；按时办结；法定告知。 
4、送达阶段责任：制发备案证明。                   
5、事后管理责任：对作出准予备案结论的材料归档。  
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、无正当理由不予受理依法提出的备案申请；                                                                                          2、对不符合条件的备案申请予以受理的；                                                                                                    3、违规收取费用的 ；                                                                                                            4、有滥用职权、徇私舞弊、玩忽职守等其他行为的；                                                                                       5、其他违反法律法规政策规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	质监站负责人：于目景，分管领导：张雅东


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	20
	其他权利
	房地产开发产业资质证书登记备案
	1、受理阶段责任：公示应当提交的材料；受理房地产开发企业资质证书设立备案申请，对其材料的齐全性、内容的完整性进行查验。符合要求的，直接受理。不符合要求的，一次性告知原因及所补材料。                                                                                     
2、审查阶段责任：对房地产开发企业资质证书设立备案进行初审，提出初审意见，报分管领导审批。                                                         
3、决定阶段责任：作出准予备案决定（不予备案的应当告知理由）；按时办结；法定告知。                                                 
4、送达阶段责任：制发备案证明。                                                                                                      
5、事后管理责任：对作出准予备案结论的材料归档。                                                                                        
6、其他法律法规政策规定应履行的责任。
	1、无正当理由不予受理依法提出的备案申请                                                                                                
2、对不符合条件的备案申请予以受理的                                                                                                 
3、没有法律、法规的依据，向房地产开发企业收费的                                                                                        
4、房地产管理部门工作人员玩忽职守、滥用职权                                                                                        
5、房地产管理部门工作人员利用职务上的便利、索取他人财物，或者非法收受他人财物为他人谋取利益                                             
6、其他违反法律法规政策规定的行为
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	房管中心负责人：李秋玉，分管领导：张磊


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	21
	其他权利
	房屋租赁登记备案
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：在规定的时间内对申请材料进行审核，提出意见。
3、决定阶段责任：对符合房屋租赁登记备案条件的，予以备案；按时办结。
4、送达阶段责任：制发房屋租赁登记备案证明，县房地产分中心送达。
5、事后监督责任：加强批后监管，依法查处违法违规行为。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合房屋租赁登记备案条件的申请不予受理、不予备案或者不在规定期限内予以备案的；
2、对不符合房屋租赁登记备案条件的申请予以备案的；
3、不按规定的流程受理、审查的；
4、滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂、获取其他利益，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	房管中心负责人：李秋玉，分管领导：张磊
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	权力类别
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	责任事项
	监督重点
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	22
	其他权利
	商品房销售登记备案 
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：在规定的时间内对申请材料进行审核备案。                              3、决定阶段责任：发放《商品房买卖合同》合同号和备案号。
4、送达阶段责任：房地产开发企业按照备案的合同号和备案号在自行打印《商品房买卖合同》和《商品房销售合同网上登记备案证明》。
5、事后监督责任：加强批后监管，依法查处违法违规行为。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合商品房销售合同登记备案条件的申请不予受理、不予备案或者不在规定期限内予以备案的；
2、对不符合商品房销售合同登记备案条件的申请予以备案的；
3、不按规定的流程受理、审查的；
4、滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂、获取其他利益，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	房管中心负责人：李秋玉，分管领导：张磊
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	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	23
	其他权利
	商品房预售合同登记备案
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；初步审核申报材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查阶段责任：在规定的时间内对申请材料进行审核备案。                              3、决定阶段责任：发放《商品房预售合同》合同号和备案号。
4、送达阶段责任：房地产开发企业按照备案的合同号和备案号在自行打印《商品房预售合同》和《商品房预售合同登记备案证明》。
5、事后监督责任：加强批后监管，依法查处违法违规行为。
6、其他法律法规规章政策规定应履行的责任。
	1、对符合商品房预售合同登记备案条件的申请不予受理、不予备案或者不在规定期限内予以备案的；
2、对不符合商品房预售合同登记备案条件的申请予以备案的；
3、不按规定的流程受理、审查的；
4、滥用职权、玩忽职守的；
5、收受贿赂、获取其他利益，或者为他人谋取不正当利益提供方便的；
6、其他违反法律法规规定的行为。
	1.加强政治理论、政策法规、党纪政纪和业务知识学习。
2.建立健全管理制度，强化规则意识，提高工作制度化、规范化水平。
3.定期开展监督检查，评估审批过程的科学合理性。
4.对不履行行政职责的人员进行追责问责。
	房管中心负责人：李秋玉，分管领导：张磊


单位（盖章）：                     主要负责人签字：                         纪检组长签字：     
PAGE  
1

