
台前县商务局权力监督清单一览表

                                                  填表时间：2015年5月14日
	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	1
	行政处罚
	从事酒类批发、零售的单位和个人未在规定时间内办理备案登记或变更手续的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第六条、第十条规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第六条、第十条规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

3、审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

4、告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6、送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

7、执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；

5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；

8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；

9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	2
	行政处罚
	酒类经营者伪造、涂改、出租、转让、买卖或骗取《酒类流通备案登记表》的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第十四条规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第十四条规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

3、审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；

5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；

8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；

9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；
10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	3
	行政处罚
	对酒类经营者（供货方）在批发酒类商品时未填制《酒类流通随附单》，未详细记录酒类商品流通信息的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第十四条规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第十四条规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；

5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；
9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

11、在行政处罚过程中发生腐败行为的；
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	4
	行政处罚
	酒类经营者未向首次供货方索取其营业执照等复印件的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第十五条第一款规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第十五条第一款规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

3、审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；
5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；
9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	5
	行政处罚
	酒类经营者未对每批购进的酒类商品向供货商索取《酒类流通随附单》等相关证件的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第十五条第二款规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第十五条第二款规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

3、审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

4、告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6、送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

7、执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；
4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；

5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；
9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	6
	行政处罚
	酒类经营者未按规定在固定地点贴标销售散装酒和流动销售散装酒的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第十六条规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第十六条规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；
2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；
4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；
5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；
7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；
9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	7
	行政处罚
	酒类经营者向未成年人销售酒类商品，并未在经营场所显著位置明示不得向未成年人销售酒类商品的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第十九条规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第十九条规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；

5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；
9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	8
	行政处罚
	酒类经营者不配合商务主管部门监督检查，不如实提供情况，擅自转移、销毁待查受检酒类商品的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现违反《酒类流通管理办法》第二十二条第三款规定的，应及时纠正，对仍不改正的予以审查，决定是否立案。

2、调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《酒类流通管理办法》第二十二条第三款规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

3、审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

4、告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6、送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

7、执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；
5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；
9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	9
	行政处罚
	对（一）涂改、倒卖、出租、出借或者以其他形式非法转让成品油经营批准证书的；（二）成品油专项用户违反规定，擅自将专项用油对系统外销售的；（三）违反本办法规定的条件和程序，未经许可擅自新建、拆建和扩建加油站或油库的；（四）采取掺杂掺假、以假充真、以次充好或者以不合格产品冒充合格产品等手段销售成品油，或者销售国家明令淘汰并禁止销售的成品油的；（五）销售走私成品油的；（六）擅自改动加油机或利用其他手段克扣油量的；（七）成品油批发企业向不具有成品油经营资格的企业销售用于经营用途成品油的；（八）成品油零售企业从不具有成品油批发经营资格的企业购进成品油的；（九）超越经营范围进行经营活动的；（十）违反有关技术规范要求的；（十一）法律、法规、规章规定的其他违法行为的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现有《成品油市场管理办法》第四十三条（一）至（十一）款列举行为的，应及时制止，并予以审查，决定是否立案。

调查阶段责任：商务行政主管部门对《成品油市场管理办法》第四十三条（一）至（十一）款列举行为的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3、审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

告知阶段责任：商务行政主管部门在做出吊销许可证的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或吊销取水许可证。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；
5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；

7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；
9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	商业及市场建设股
分管领导：徐兴霞负责人：武模跃

	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	10
	行政处罚
	对（一）从事再生资源回收经营活动，未在取得营业执照后30日内，按属地管理原则，向登记注册地工商行政管理部门的同级商务主管部门或者其授权机构备案；（二）备案事项发生变更时，再生资源回收经营者未自变更之日起30日内（属于工商登记事项的自工商登记变更之日起30日内）向商务主管部门办理变更手续的处罚
	立案阶段责任：在检查中或接到举报、控告等，发现有违反《再生资源回收管理办法》第七条规定的，应及时纠正，并予以审查，决定是否立案。
2、调查阶段责任：商务行政主管部门对违反《再生资源回收管理办法》第七条规定的行政处罚立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。

3、审查阶段责任：商务行政主管部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

4、告知阶段责任：商务行政主管部门在做出相应的行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定阶段责任：商务行政主管部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6、送达阶段责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。

7、执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，监督改正或罚款。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚的；

2、没有法律和事实依据实施行政处罚的；

3、因处罚不当给当事人造成损失的；

4、执行人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；

5、不具备行政执法资格实施行政处罚的；

6、擅自改变行政处罚种类、幅度的；
7、违反法定的行政处罚程序的；
8、应当依法移送追究刑事责任，而未依法移送有权机关的；

9、符合听证条件、行政管理相对人要求听证，应予组织听证而不组织听证的；

10、在行政处罚过程中发生腐败行为的；

11、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	商业及市场建设股
分管领导：徐兴霞负责人：武模跃


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	11
	其他职权
	中小企业国际市场开拓资金审核
	受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）；

2、审查阶段责任：材料审核、组织专家评审或听证、提出初审意见；

3、决定阶段责任：作出许可决定（不予许可的应当告知理由）；按时办结；法定告知；

4、送达阶段责任：制发送达文书；信息公开；

5、事后阶段责任：加强项目建设过程中的监督检查，确保项目建设内容与核准内容一致。

6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对符合受理条件而不予受理的；

2、对不符合受理条件或明知不符合有关法律法规或技术要求的项目而审查通过的；
3、擅自变更审批程序或条件的；

4、因未严格审查而产生严重后果的；

5、在审查过程中有玩忽职守、滥用职权造成危害的；

6、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


	序号
	权力类别
	权力事项
	责任事项
	监督重点
	监督措施
	责任人

	12
	其他职权
	酒类流通备案登记
	受理阶段责任：受理酒类经营者报送的备案材料，对其材料的齐全性、内容的完整性进行查验。符合要求的，直接受理。不符合要求的，一次性告之原因及所补材料。

2、审查阶段责任：对酒类经营者报送的备案材料进行审查，提出初审意见，报分管领导审核。

3、决定阶段责任：完成审核后，制作备案证书，及时进行信息公开。

4、事后监管责任：对酒类经营者进行日常监管。

5、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、对符合受理条件而不予受理的；

2、对不符合受理条件或明知不符合有关法律法规或技术要求的项目而审查通过的；
3、擅自变更审批程序或条件的；
4、因未严格审查而产生严重后果的；

5、在审查过程中有玩忽职守、滥用职权造成危害的；

6、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
	事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、制定受理、审核、审批操作规程；3、制定考核奖惩办法；4、主动公布办事指南和监督电话。 事后：1.严格落实责任追究制度；2.对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥补；3.对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处，给予通报批评、取消评先评优资格，并依纪给予行政处分；4.需要移交的，移交司法机关查处。
	外经及市场调节股
分管领导：徐兴霞
负责人：徐兴国


单位（盖章）：                   主要负责人签字：                       纪检组长签字：



